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Szanowny Pan
Zdzislaw Plisz
Dyrektor Szkoly Podstawowej
z Oddzialami Integracyjnymi nr 1
w Rybniku

W okresie od 15 maja do 5 czerwca 2013 roku pracownik Biura Audytu i Kontroli

Wewngtrznej Urzgdu Miasta Rybnika przeprowadzit w kierowej przez Pana Dyrektora Szkole
oraz w Miejskim Zespole Obstugi Placowek Cswiatowych kontrole, ktorej przedmiotem byto
sprawdzenie dzialalnosci kontrolowanych jednostek.

W toku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci opisane w protokole z 5 czerwca br.

W celu poprawy istniejacego stanu zobowiazuje do wykonania nastepujacych zalecen:

I

Nalezne pracownikom dodatki oraz nagrody jubileuszowe wyplacac terminowo
iw praw1dlowych wysokosciach. (SP, MZOPO)

2. Zwroci¢ si¢ do p. A. Babicz o pisemna zgode na zwrot wyplaconego w zawyzonej
wysokosci dodatku za wystuge lat; w raZlC odmowy obciazy¢ osobge odpowiedzialna.
(SP, MZOPO)

3. Wyplaci¢ p. A. Wojtas-Plisz wyréwnanie z tytulu naleznego dodatku za wysluge lat.
(SP, MZOPO)

4. Przydziela¢ pracownikom prawidlowe kategorie zaszeregowania zgodnie z Ponadza-
kladowym Ukladem Zbiorowym Pracy. (SP)

5. W ksiggach rachunkowych prawidlowo ujmowaé¢ wszystkie operacje gospodarcze.
(MZOPO)

6. Wszelkie dokumenty podlegajace ujeciu w ewidencji ksiggowej biezaco przekazywac do
MZOPO, celem terminowego ujecia ich w ksiegach rachunkowych. (SP)

7. Dokona¢ rozliczenia z Komornikiem Sadowym przy Sadzie Rejonowym w Zorach
p. Ziemowitem Bielakiem. (MZOPO)

8. Raporty kasowe sporzadza¢ prawidlowo. (MZOPO)

9. Przestrzega¢ standardéw Kkontroli zarzadczej w zakresie rozdzialu obowiazkow
dotyczqcych prowadzenia, zatwierdzania oraz sprawdzania operacji finansowych
1 gospodarczych pomigdzy pracownikami. (MZOPO)

10. Swiadczenia z ZFSS przyznawaé zgodnie z regulaminem. (SP)

11. Dopilnowaé¢ zwrotu wyplaconego p. I. Michalskiej w zawyzonej wysokosci §wiadczenia
z ZFSS. (SP)

12. Skorygowa¢ deklaracje¢ na podatek od nieruchomosci za 2013 rok oraz zweryfikowac
poprzednie lata. (SP)

13. Rejestr zamoéwien publicznych prowadzi¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi
w Zarzadzeniu nr 440/2007 Prezydenta Miasta Rybnika. (SP)

14. Rachunki za najem wystawia¢ zgodnie z zapisami umoéw. (SP)

15. W sprawozdaniach wykazywa¢ dane zgodr.e z prowadzong ewidencja. (SP, MZOPO)
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O wykonaniu zalecen zawartych w pkt. 2, 3, 7 1 12 proszg mnie poinformowaé
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego plsma O wykonaniu zalecema zawartego
w pkt. 11 prosz¢ mnie poinformowaé niezwlocznie po Jego wykonaniu.

Przypominam o koniecznosci stalego wykorzystywania wszystkich mozliwosci
pozyskiwania bezzwrotnych srodkow zewnetrznych.

wz. PREZYDENTA MIASTA

Ewa Ryszka
Zastgpca Prezydenta

Do wiadomosci:

- Pani Joanna Kryszczyszyn
Zastgpca Prezydenta Miasta

Do wiadomosci i wykonania:

- Pani Gizela Kowol
Dyrektor MZOPO
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